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You have now obtained Office through Office365. Your account will be created in the Office365
portal shortly. You can then obtain the software as described below.

NOTE: Your account will be activated in the StudiSoft portal in approx. 15 minutes after ordering.
Please wait that long to log in to the Office365 portal! As soon as the account is available, you will
receive the following e-mail:

Informationen zu der Verarbeitung Ihres Office365-Auftrags

Uzer anlegen ist abgeschlossen
Lie kdnnen sich nun mit den folgenden Daten am Office-Portal anmelden und die Software downloaden!

Partal: https://login.micresoftonline.com

Ihr Accaunt: -~ T T ST T
Passwort>—lESe—=

Himweis: Dies ist gine automatisch generierts Mail - 19.10.2013 | 09:35

Hllustration - Email Office365 Processing

You can also find the login details for Office365 in the order tracking in the StudiSoft portal under
your existing order

Office 365
AuftragsNr Artikelname Download
—DOSs=—= Office Professional (Office 365)

(Weork@Home) Download
Auftragsstatus
abgeschlossen Plattform

divers

Weiterleitung

Bestelldatum Sprache
19.10.2018 ML P! Weilerleitung
Laufzeit bis Seriennummer

Weitere Infos zu diesem Artikel
Office365-Account
B SEmese——noT onmCSSSTT_coT

) Passwort
zuriicksetzen

lllustration - Office365 Initial Credentials
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1. Step: Login

After the period or when you have received the E-mail listed above, you can log in to the Office
365 portal (https://portal.office.com) using the data from the email. In addition, you will also
find the initial login data in your order tracking in StudiSoft under your existing Office365 order.
The password for the initial login is the Office365 order number from the StudiSoft portal.

B® Microsoft

Anmelden

E-Mail, Telefon oder Skyp

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Please enter your Office365 account here:

User: HSACCOUNT@oth-aw.de HSACCOUNT = OES User ID, NOT! Email !!!
(HSACCOUNT = four digit user id)

B Microsoft

& Tl -

Kennwort eingeben

Kennwort

Kennwort vergessen

lllustration — enter password
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2. Step: Change password

After logging in, you must now change your password. Enter your order number again at "Old
password".

NOTE: Please note down the new password!

B8 Microsoft

Andern Sie lhr Kennwort

Sie mussen |hr Kennwort dandern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden ader Ihr Kennwort
abgelaufen ist.

Aktuelles Kennwort

Neues Kennwort

Kennwort bestatigen

Anmelden

Illustration - change password

You can skip the following message with "Nein"

BE Microsoft

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

D Diese Meldung nicht mehr anzeigen

lllustration - Message ,,Angemeldet bleiben”
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3. Step: install software

Now you will be automatically redirected to the page where you can download Office. Please
select the following option in the interface.

Guten Morgen

Anwendungen Oifice installieren

: Office 365-Apsr
[ & [+ & L Enthat Outiech, Orebrie for Buriress, Wond
. [EE S ——

Sy Forem

Adle e Apps erkunden

llustration — download Office

Now the installer for your PC will be downloaded. Save it or run it directly.

lllustration — save / execute Office
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3.1 Step- install software (alternative)

Please go to the top of your account icon and select "My Account".

Office installieren -

Meine Konten x

Mein Konto

Abmelden

lllustration— View my account

Now go to "Installation status" and select "Install desktop applications" there

Mein Konto

Mein Konto

Persénliche
Informationen

Abonnements

Sicherheit und
Datenschutz

App-Berechtigungen

Installationsstatus

Einstellungen

Updated: 23.10.2018

Installationsstatus

Ven‘{ Desktopanwendungen installieren Iauf PCs und Macs.

Desktopanwendungen installieren

 Office

Erkannte Installationen: 0

Hlustration — My Account/ Installation state
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Now you can select and install the desired language and version if necessary

Note: For Windows it is recommended to use the 32Bit version even with a 64Bit Windows!
With the operating system Windows Vista it can come with the installation to problems.
Please check whether your system is suitable for the software by clicking on

"Check system requirements" (see figure 3). Errors can also occur during installation if an
Office (e.g. 2010) is already installed on the PC.

@®

Software
Office
Tools & Add-Ins

Telefon und Tablet

Office

Office 365 ProPlus installieren

Hiermit werden die folgenden Apps auf Ihrem Computer installiert: Word, Excel, PowerPaint, OneNote, Access, Publisher, Outlook, Skype for Business, OneDrive for Business

P EEEEP T a

Word Excel PowerPoint OneNote Access Publisher ~ Outlook  Skype for OneDrive
Business for Business

Sprache: Version:

Deutsch (Deutschland) ~]  Erweiterte
Don't see the language you want? Install one of the languages in the list above and then install a language accessory pack. Additional languages and language accessory packs don't count against your install limit.

Systemanforderungen prafen
Behandeln von Problemen mit der Installation

Installieren

Hllustration — install software / Selection

Now the installer for your PC will be downloaded. Save it or run it directly.

lllustration — save / execute Office
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4 Step: activate software
4.1 MAC

Note: When installing the software on a MAC, it may happen that you are asked for a KEY
during the installation (example see figure - MAC 2011 installation). In this case, you must select
"Sign in with an existing Office 365 subscription". You will then need to use the following
credentials:

Account: see "1. step - registration
Password: the password you have assigned. See "Step 2 - Change password"

L] Word

1] Office

Melden Sie sich an, um Office zu aktivieren
Melden Sie sich mit dem Microsoft-Konto an, das Sie fiir den Kauf von Office

verwendet haben, oder mit dem Konto, das Ihnen von Ihrem Arbeitgeber oder
Ihrer Schule zugewiesen wurde.

< Zuriick
Ilustration — Mac Activation
[ ] Word

. B Microsoft
o JANJAHR
Anmelden Anmelden e

Kein Konto? Eins erstellen! -

Leeres Dokl Kalender

Zuletzt .
verwendet Weiter

Kreativer Lebensial Frisches und klares
von MOl Anschreiben, gestaltet von MOO

©2018 Microsoft  Datenschutzbestimmungen
L

£ Zurlick | =

Hllustration — Mac Activation Office Account

P

Altivieren
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4.2 WINDOWS

Note: When installing the software on Windows, you may be asked for a KEY/account
during installation. In this case, you must use the following credentials:

Account: see "1st step - registration”
Passwort: the password you have assigned. See "Step 2 - change password"

ruck

Office aktivieren

Um Office zu aktivieren, geben Sie die E-Mail-Adresse
ein, die |hrem Office-Abonnement zugeordnet ist.

Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein

Wenn Sie sich anmelden, sind lhre Dokumente und Einstellungen
online.
Weitere Informationen | Datenschutzbestimmung

Dot Docton mioow ooy

llustration — Windows Activatio

Updated: 23.10.2018



StudiSof .

0T

5. Password reset

It is now possible for you to reset your password yourself. To do this, please go to Order tracking

in the StudiSoft portal. There you will see a button for the corresponding order, which you have to
click on.

Office 365
AuftragsN Artikelname Download
—~008e="= Office Professional (Office 365) .

(Work@Home) Download
Auftragsstatus
abgeschlossen Plattform

divers

Weiterleitung

Bestelldatum Sprache
19.10.2018 ML @ Wweiterlettung
Laufzeit bis Seriennummer

Weitere Infos zu diesem Artikel
Office365-Account
R

P Passwort
zuricksetzen

Hlustration — Order Tracking Reset Password

After about 15 minutes, the change will be applied and you can log in to the portal again, as listed in
steps 1 and 2, and assign a new password. NEW: You will also receive an e-mail when resetting your
password.

Informationen zu der Verarbeitung lhres Office365-Auftrags

Passwort aendem ist abgeschlossen
Sie knnen sich nun mit den folgenden Daten am Office-Portal anmelden und die Software downloaden!

Portal: httos://loginmicrgsoftonline.com

Ihr ACCount S e T e T

Passwort: ==

Illustration — Reset E-mail password
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